ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ПОВЕРИТЕЛНОСТ НА ЛИЧНИТЕ ДАННИ
на Кооперация „ВСК Единство”
I.            Данни за индивидуализация на Кооперация „ВСК Единство“”, като Администратор на лични данни. 
Кооперация „ВСК Единство”, с БУЛСТАТ 202831814, със седалище и адрес на управление: гр. Казанлък, ул. „Д-р Стамболски” №1, представлявано от Анета Артин Мададжиян - Председател на УС.
II.            Поверително третиране на данни на клиенти. 
1. Личните данни, които събираме и обработваме от вас са:
1.1. Категория лични данни: 
1.1.1. За членове: 
[bookmark: _GoBack]С оглед осъществяване на членското правоотношение обработваме и съхраняваме някои или всички от изброените лични данни: име, презиме, фамилия, ЕГН, адрес, адрес на електронна поща, телефонен номер, данни от документ за самоличност. Други данни събираме, обработваме и съхраняваме само с цел изпълнение на законово задължение и/или съгласие на субекта на данните.
1.1.2. За служители:
За целите на трудовите правоотношения събираме, обработваме и съхраняваме някои или всички от изброените лични данни: име, презиме, фамилия, ЕГН, данни от документ за самоличност, адрес, адрес на електронна поща, телефонен номер, данни за образование (ако такова се изисква за заемане на конкретна длъжност), данни за допълнителна квалификация (ако такова се изисква за заемане на конкретна длъжност), други данни свързани със задължително осигуряване и данъчно облагане по конкретното трудово правоотношение (включително и данни свързани със здравословното състояние). Други данни събираме, обработваме и съхраняваме само с цел изпълнение на законово задължение и/или съгласие на субекта на данните.
1.1.3. За получатели на финансова помощ и поръчители:
При работата с получатели на финансова помощ и поръчители, във връзка с осъществяване на конкретно правоотношение събираме, обработваме и съхраняваме някои или всички от изброените лични данни: име, презиме, фамилия, ЕГН, адрес, адрес на електронна поща, телефонен номер, данни от документ за самоличност, данни за трудово правоотношение и данни за членство в Кооперация „ВСК Единство“. Други данни събираме, обработваме и съхраняваме само с цел изпълнение на законово задължение, изрично съгласие на субекта на данните и/или за изпълнението на договор, по който субектът на данните е страна, или за предприемане на стъпки по искане на субекта на данните преди сключването на договор.
1.1.4. Видеонаблюдение: 
Кооперация „ВСК Единство“  не осъществява видеонаблюдение.
1.2. Специални категории данни и данни свързани с присъди и нарушения:
 Специални категории лични данни съгласно чл. 9, пар.1 от Регламент (ЕС) 2016/679 относно защитата на физическите лица във връзка с обработването на лични данни и относно свободното движение на такива данни и за отмяна на Директива 95/46/EО (Общ регламент относно защитата на данните) са данни разкриващи расов или етнически произход, политически възгледи, религиозни или философски убеждения, членство в синдикални организации, генетични данни, биометрични данни, здравословно състояние, данни относно сексуалния живот или сексуалната ориентация.
Кооперация „ВСК Единство“  не събира, не обработва и не съхранява специални категории лични данни, освен ако същото не е с цел изпълнение на законово задължение на администратора и/или за целите на изпълнението на задълженията и упражняването на специалните права на администратора или на субекта на данните по силата на трудовото право и правото в областта на социалната сигурност и социалната закрила, дотолкова, доколкото това е разрешено от правото на Съюза или правото на държава членка, или съгласно колективна договореност в съответствие с правото на държава членка, в което се предвиждат подходящи гаранции за основните права и интересите на субекта на данните (например данни за временна нетрудоспособност на служител във връзка с трудовото му правоотношение – данните се обработват във връзка с осигуряване на служителя).
2. Източници на данните: 
Всички лични данни, които събираме и обработваме са получени от :
 - Субекта на данните;
 - Друго лице, със съгласието на субекта на данните;
- Официални органи за изпълнението за законови задължения. 
3. Декларираме, че личните данни, които събираме, ще бъдат използвани единствено за цели за които са събрани.
4. Обработване: 
4.1. Кооперация „ВСК Единство“ обработва лични данни на следните основания:
a) субектът на данните е дал съгласие за обработване на личните му данни за една или повече конкретни цели;
 б) обработването е необходимо за изпълнението на договор, по който субектът на данните е страна, или за предприемане на стъпки по искане на субекта на данните преди сключването на договор;
 в) обработването е необходимо за спазването на законово задължение, което се прилага спрямо администратора; 
г) обработването е необходимо, за да бъдат защитени жизненоважните интереси на субекта на данните или на друго физическо лице; 
д) обработването е необходимо за изпълнението на задача от обществен интерес или при упражняването на официални правомощия, които са предоставени на администратора; 
е) обработването е необходимо за целите на легитимните интереси на администратора или на трета страна, освен когато пред такива интереси преимущество имат интересите или основните права и свободи на субекта на данните, които изискват защита на личните данни, по-специално когато субектът на данните е дете. 
4.2. Следните организации/лица ще получат личните ви данни: 
Кооперация „ВСК Единство“ не предоставя данни на трети организации/лица без изричното съгласие на субекта на данните и/или ако предоставянето не е наложително за изпълнението на законово задължение (например изпращане на данни до ТД – НАП и ТП на НОИ във връзка със задължително осигуряване и данъчно облагане). Кооперация „ВСК Единство“ може да предостави данни на официални органи във връзка с извършване на проверка (например: на органи на МВР при разследване). Данни се предоставят само въз основа на законосъобразно искане на съответния орган.
5. Съгласие:
5.1. Съгласието на субекта на данните се предоставя за конкретни данни и цели на обработване, след запознаване със следната информация:
а) данните, които идентифицират администратора и координатите за връзка с него и, когато е приложимо, тези на представителя на администратора;
б) координатите за връзка с длъжностното лице по защита на данните, когато е приложимо; 
в) целите на обработването, за което личните данни са предназначени, както и правното основание за обработването;
 г) когато обработването е необходимо за целите на легитимните интереси на администратора или на трета страна, освен когато пред такива интереси преимущество имат интересите или основните права и свободи на субекта на данните, които изискват защита на личните данни, по-специално когато субектът на данните е дете, законните интереси, преследвани от администратора или от трета страна;
д) получателите или категориите получатели на личните данни, ако има такива; 
е) когато е приложимо, намерението на администратора да предаде личните данни на трета държава или на международна организация, както и наличието или отсъствието на решение на Комисията относно адекватното ниво на защита или в случай на предаване на данни съгласно посоченото в членове 46 или 47, или член 49, параграф 1, втора алинея позоваване от Регламент (ЕС) 2016/679 на подходящите или приложимите гаранции и средствата за получаване на копие от тях или на информация къде са налични.
5.2. При получаване на съгласието, субектът данните се запознава със следната информация: 
a) срока, за който ще се съхраняват личните данни, а ако това е невъзможно, критериите, използвани за определяне на този срок;
б) съществуването на право да се изиска от администратора достъп до, коригиране или изтриване на лични данни или ограничаване на обработването на лични данни, свързани със субекта на данните, или право да се направи възражение срещу обработването, както и правото на преносимост на данните;
в) когато обработването се основава на съгласие за обработване на личните данни за една или повече конкретни цели или субектът на данни е дал своето изрично съгласие за обработването на специални категории лични данни за една или повече конкретни цели, съществуването на право на оттегляне на съгласието по всяко време, без да се засяга законосъобразността на обработването въз основа на съгласие, преди то да бъде оттеглено; 
г) правото на жалба до надзорен орган;
д) дали предоставянето на лични данни е задължително или договорно изискване, или изискване, необходимо за сключването на договор, както и дали субектът на данните е длъжен да предостави личните данни и евентуалните последствия, ако тези данни не бъдат предоставени;
е) съществуването на автоматизирано вземане на решения, включително профилирането, посочено в член 22, параграфи 1 и 4, и поне в тези случаи съществена информация относно използваната логика, както и значението и предвидените последствия от това обработване за субекта на данните. 
5.3. Можете да оттеглите съгласието си по всяко време съобразно приетата от Кооперация „ВСК Единство“ Процедура по оттегляне на съгласието от субекта на данни, чрез подаване на Форма за оттегляне на съгласие от субекта на данните.
6. Право на изтриване (право „да бъдеш забравен“).
6.1. Субектът на данни има правото да поиска от Кооперация „ВСК Единство“  изтриване на свързаните с него лични данни без ненужно забавяне, а  Кооперация „ВСК Единство“ има задължението да изтрие без ненужно забавяне личните данни, когато е приложимо някое от посочените по-долу основания:
a) личните данни повече не са необходими за целите, за които са били събрани или обработвани по друг начин;
 б) субектът на данните оттегля своето съгласие, върху което се основава обработването на данните и няма друго правно основание за обработването;
 в) субектът на данните възразява срещу обработването съгласно член 21, параграф 1 от ОРЗД и няма законни основания за обработването, които да имат преимущество, или субектът на данните възразява срещу обработването съгласно член 21, параграф 2 от Регламент (ЕС) 2016/679; 
г) личните данни са били обработвани незаконосъобразно;
 д) личните данни трябва да бъдат изтрити с цел спазването на правно задължение по правото на Съюза или правото на държава членка, което се прилага спрямо администратора;
 е) личните данни са били събрани във връзка с предлагането на услуги във връзка с прякото предлагане на услуги на информационното общество на деца.
 6.2. Кооперация „ВСК Единство“   не предоставя данни на обществено достояние.
6.3. Точки 6.1. и 6.2. от настоящия Раздел II не се прилагат, доколкото обработването е необходимо: 
a) за упражняване на правото на свобода на изразяването и правото на информация;
б) за спазване на правно задължение, което изисква обработване, предвидено в правото на Съюза или правото на държавата членка, което се прилага спрямо администратора или за изпълнението на задача от  обществен интерес или при упражняването на официални правомощия, които са предоставени на администратора;
в) за установяването, упражняването или защитата на правни претенции.
6.4. Кооперация „ВСК Единство“   прилага Процедура за съхраняване и унищожаване на документи съдържащи лични данни (включително и на електронен носител), която определя като приложим принципа на „ограничение на съхранението“, т.е. всички носители на данни се изтриват/унищожават след изтичане на срока за тяхното обработване и/или съхранение, а данните които се обработват въз основа на съгласие на субекта се изтриват/унищожават след отпадане на необходимостта от тяхната обработка.
7. Предаване на личните данни на държава извън ЕС или на международна организация:
 Кооперация „ВСК Единство“    няма намерение да предаде вашите лични данни на трети лица, без предварително да получи Вашето съгласие. 
8. Период на съхраняване на данните.
Кооперация „ВСК Единство“  ще съхранява Вашите лични данни, както следва:
8.1. Срокове на съхранение:



	Видове носители на данни/документи
	Срок на съхранение
	Правно основание

	1. Ведомости за заплати
	50 години, считано от 1 януари на отчетния период, следващ отчетния период, за който се отнасят
	чл. 12 ЗСч, чл. 38 ДОПК

	2. Счетоводни регистри и финансови отчети, включително документи за данъчен контрол, одит и последващи финансови инспекции
	10 години, считано от 1 януари на отчетния период, следващ отчетния период, за който се отнасят
	чл. 12 ЗСч, чл. 38 ДОПК

	3. Всички останали носители на счетоводна информация 
	3 години, считано от 1 януари на отчетния период, следващ отчетния период, за който се отнасят
	чл. 12 ЗСч

	4. Документи за данъчно-осигурителен контрол 
	5 години след изтичане на давностния срок за погасяване на публичното задължение, с което са свързани
	чл. 38 ДОПК

	5. Всички документи от трудови досиета на служители, съдържащи лични данни, извън тези по т. 1 – т. 4
	 3 години, считано от прекратяване на трудовите правоотношения
	С оглед чл. 358, ал. 1, т. 3 от КТ

	6. Носители на данни, представляващи титули за собственост и/или удостоверяващи учредяването, прехврълянето, изменението и/или погасяването на права и/или задължения, за чието упражняване и/или доказване са необходими самите носители.
	Не се унищожават
	-

	7. Данъчни документи, издадени от данъчно задължено лице или от негово име, както и всички получени от него данъчни документи, отчети за извършените продажби по чл. 119 и 120 ЗДДС, регистрите по чл. 123, ал. 2 и 3, както и митнически документи за внос
	До 5 години след изтичане на давностния срок за погасяване на публичното задължение, което удостоверяват тези документи, в оригиналния им вид.
	Чл. 121 ЗДДС

	8. Отчетни документи по Наредба № Н-18 от 13.12.2006 г. за регистриране и отчитане на продажби в търговските обекти чрез фискални устройства, включително книгите за дневните финансови отчети и контролни ленти от електронен носител
	5 години
	Чл. 42, ал. 6 от Наредба № Н-18 на МФ от 13.12.2006 г.

	10. Други документи съдържащи лични данни, извън тези по т. 1 – т. 8
	До изтичане на необходимостта от тяхната обработка и/или отпадане на законовото основание за тяхната обработка – срока на общата давност по ЗЗД
	Чл. 110 и чл. 111 от ЗЗД

	Забележки:

	* В случай, че при създаването и обработката на цялата или на част от информацията по т. 1 – т. 4 се използват информационни системи, продукти или архиви, данните създадени в електронен вид се съхраняват за периода по т. 1 – т. 4, независимо от съхранението им на друг носител
	чл. 38 ДОПК

	* В случай на съдебен спор при разглеждането на който са необходими документите посочени в настоящата таблица, то същите се съхраняват и след изтичане на сроковете, до приключване на делото с влязло в сила съдебно решение.
	-

	* След изтичането на срока за съхранението им носителите на информация (хартиени или технически), които не подлежат на предаване в Националния архивен фонд, се унищожават съобразно утвърдената ПРОЦЕДУРА ЗА СЪХРАНЯВАНЕ И УНИЩОЖАВАНЕ НА ЛИЧНИТЕ ДАННИ.
	-



8.2. Данните ще бъдат съхранявани по следния начин: 
Данните на хартиен носител се съхраняват в заключени картотеки, като същите се групират за всеки отделен субект. Картотеките са поставени в помещения, до които няма обществен достъп. Достъп до данните се предоставя само на служителите обработващи данни. Данните на електронен носител се съхраняват в компютърни системи и сървърна система, находящи се в помещения, до които няма обществен достъп. Компютърните и сървърната система са снабдени със защитен софтуер и антивирусни системи. Достъпа до компютърните системи и сървърната система е ограничен посредством парола за всеки служител. СВРООНК е приело Процедура за съхраняване и унищожаване на данните.
III. Вашите права като субект на личните данни са следните:
1. Във всеки момент, докато съхраняваме или обработваме личните ви данни, Вие субект на данните и имате следните права:
 1.1. Да поискате копие от Вашите лични данни от Кооперация „ВСК Единство“   и право на достъп по всяко време до личните си данни;
1.2. Да поискате от Кооперация „ВСК Единство“  личните си данни във вид удобен за прехвърляне на друг администратор на лични данни, или да поискате ние да го направим, без да бъдете възпрепятствани от наша страна;
 1.3. Да поискате от Кооперация „ВСК Единство“  да коригира без ненужно забавяне, неточните Ви лични данни, както и данните, които не са вече актуални;
1.4. Да поискате от Кооперация „ВСК Единство“   личните Ви данни да бъдат изтрити без ненужно забавяне при наличието на някое от следните основания („Правото да бъдеш забравен”, подробно уредено в Раздел II, т. 6):
- личните данни повече не са необходими за целите, за които са били събрани;
 - когато сте оттеглил своето съгласие;
 - когато сте възразил срещу обработването, 
- когато обработването е незаконосъобразно;
 - когато личните данни трябва да бъдат изтрити с цел спазването на правно задължение по правото на EС или правото на държава членка, което се прилага спрямо нас като администратор на лични данни; - когато личните данни са били събрани във връзка с предлагането на услуги на информационното общество.
1.5. Да поискате от Кооперация „ВСК Единство“    да ограничи обработването на личните Ви данни, като в този случай данните ще бъдат само съхранявани, но не и обработвани. Отказът ни за ограничаване ще е изрично само в писмен вид, като сме длъжни да го мотивираме със законосъобразната причина;
1.6. Да оттеглите Вашето съгласие за обработката на личните Ви данни по всяко време с отделно искане, отправено до Кооперация „ВСК Единство“  ;
1.7. Да възразите срещу определени видове обработка, като директен маркетинг (не поискани рекламни съобщения) (Кооперация „ВСК Единство“   не прилага такава обработка);
1.8. Имате право на възражение срещу автоматизирана обработка, включително профилиране (Кооперация „ВСК Единство“   не прилага такава обработка);
1.9. Имате право да не бъдете обект на решение, основаващо се единствено на автоматизирано обработване, включващо профилиране (Кооперация „ВСК Единство“   не прилага такава обработка);
2. Всички горепосочени искания ще бъдат препратени, ако има трета страна (получатели, включително извън ЕС и международни организации) при обработката на вашите лични данни. 
3. За разглеждането на всяко Ваше искане ще бъдете уведомени по избран от Вас начин (по електронен път или писмено на посочен адрес). В случай, че искането Ви бъде  отказано ще получите мотивиран отказ.
 4. Когато исканията Ви са явно неоснователни или прекомерни, по специално поради своята повторяемост, Кооперация „ВСК Единство“    може:
• Да наложи разумна такса, като взема предвид административните разходи за предоставяне на информацията или комуникацията или предприемането на исканите действия;
 • Да откаже да предприеме действия по искането.
5. Можем да откажем да заличим личните Ви данни по следните причини:
5.1. При упражняване на правото на свобода на изразяването и правото на информация; 5.2. За установяването, упражняването или защитата на правни претенции;
5.3. За спазване на законово задължение от наша страна или за изпълнението на задача от обществен интерес; 
5.4. При упражняването на официални правомощия, които са ни предоставени (не се прилага за Кооперация „ВСК Единство“ );
5.5. По причини от обществен интерес в областта на общественото здраве;
5.6. За целите на архивирането в обществен интерес, за научни или исторически изследвания или за статистически цели, доколкото съществува вероятност заличаването да направи невъзможно или сериозно да затрудни постигането на целите на това обработване; или за установяването, упражняването или защитата на правни претенции.
6. Имате право да подадете жалба направо до надзорния орган, като компетентният за това орган е Комисия за защита на личните данни, адрес: гр. София 1592, бул. „“Проф. Цветан Лазаров” № 2 (www.cpdp.bg). 
В случай, че желаете да подадете жалба относно обработката на личните ви данни чрез Кооперация „ВСК Единство“  , можете да го направите на посочените данни за контакт на Кооперация „ВСК Единство“ .

